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1. паспорт ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ) в профессиональной деятельности

1.1. Область применения программы

Программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности 44.02.04 Специальное дошкольное образование (уровень подготовки углубленный), укрупненной группы специальностей 44.00.00 Образование и педагогические науки.  

Программа учебной дисциплины может быть использована в профессиональной подготовке по специальностям 44.02.01 Дошкольное образование, с изменениями в дополнительном профессиональном образовании  (в программах повышения квалификации и переподготовки) воспитателей ДОУ по программе: Информационные технологии в профессиональной деятельности.
1.2. Место учебной дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена: учебная дисциплина входит в математический и общий естественнонаучный цикл.

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 

соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств информационно-коммуникационных технологий (далее – ИКТ) в профессиональной деятельности;

создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для обеспечения образовательного процесса;

использовать сервисы и информационные ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет) в профессиональной деятельности.

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать: 

правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ в образовательном процессе; 

основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и тому подобных) с помощью современных программных средств;  

возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования профессиональной деятельности, профессионального и личностного развития;

аппаратное и программное обеспечение персонального компьютера, применяемое в профессиональной деятельности. 

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной дисциплины:

максимальной учебной нагрузки обучающегося 117 часов, в том числе: 

 обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 78 часов;

 самостоятельной работы обучающегося 39 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	117

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	78

	в том числе:
	

	лабораторные работы
	-

	     практические занятия
	44

	     контрольные работы
	-

	курсовая работа (проект) (не предусмотрено)
	-

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	39

	в том числе:
	

	· подготовка сообщений по темам  «Информационные технологии  в дошкольном образовании в свете стратегических направлений модернизации образования», «Компьютер и здоровье дошкольника»;
	3

	· подготовка сообщений по теме «Информационная безопасность при работе в Интернете», «Авторское право в Интернете», «Безопасность детей в Интернете»;
	4

	· разработка логотипа ДОУ; подбор и составление дидактических заданий к занятию (ребусы, кроссворд и др.); подготовка сообщения по теме «Оптимизация графических изображений»;
	4

	· подготовка сообщения «Возможности редактора текстов в профессиональной деятельности воспитателя ДОУ»; оформление списка литературы к научно-исследовательской работе; разработка детского кроссворда; разработка буклета для дошкольников; 
	8

	· подготовка сообщений по темам «Правила оформления презентации», «Искусство презентации», подбор материалов к проектной деятельности дошкольников; разработка мультимедийного проекта для использования в образовательном процессе; подготовка к защите проекта; разработка дидактических заданий для последующего создания в редакторе презентаций (дидактическая игра, кроссворд, плакат и т. п.); подготовка диагностического задания для дошкольников;
	8

	· решение задач на обработку педагогических данных в табличном процессоре; подготовка данных социологического опроса для последующей обработки в табличном процессоре; разработка детского кроссворда; подготовка тестового задания для реализации в табличном процессоре; 
	8

	· работа с электронными информационными системами; разработка учебной базы данных; использование данных базы для создания других документов (экспорт таблицы базы данных в другие форматы).
	4

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачёта


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ) в профессиональной деятельности
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	РАЗДЕЛ 1. Информационно-коммуникационные технологии в образовании
	
	21
	

	Тема 1.1 Информационные технологии  в образовании. Физиологические и психолого-педагогические аспекты безопасного использования компьютера в образовательном процессе


	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Информатизация  дошкольного образования: современная ситуация развития процесса. Информационные технологии для решения профессиональных задач  воспитателя ДОУ и преимущества их использования в обучении по сравнению с традиционными.

Гигиеническая оценка воздействия на дошкольника занятий с использованием компьютеров.  СанПиН.  Физиологическая  и психологическая безопасность дошкольника при работе с компьютером.
	
	3

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия 

Рассмотрение современных учебно-методических комплексов (УМК). Анализ преимуществ электронных элементов УМК. 

Изучение профилактических рекомендаций  для работы с компьютером (физминутки, комплексы упражнений для глаз).
	2
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка сообщений по темам  «Информационные технологии  в дошкольном образовании в свете стратегических направлений модернизации образования», «Компьютер и здоровье дошкольника».
	3
	

	Тема 1.2  Использование web-технологий в профессиональной деятельности воспитателя ДОУ
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Использование  web-технологий  в профессиональной деятельности воспитателя ДОУ. Авторское право и Интернет.
	
	3

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Составление аннотированного каталога информационных ресурсов Интернета для использования в образовательном процессе.

Составление списка использованных источников к собственному электронному ресурсу с соблюдением авторского права.

Поиск в Интернете и скачивание информации.

Организация деловых контактов и этика деловой переписки в сети Интернет (электронная почта, блоги, форумы, конференции).
	4
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка сообщений по темам «Информационная безопасность при работе в Интернете», «Авторское право в Интернете», «Безопасность детей в Интернете».
	4
	

	РАЗДЕЛ 2. Создание, редактирование, оформление, сохранение, передача информационных объектов различного типа с помощью современных информационных технологий для обеспечения образовательного процесса
	
	96
	

	Тема 2.1 

Подготовка иллюстративного материала в графическом редакторе 
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Информационное пространство графических документов воспитателя ДОУ. Приемы подготовки графических иллюстраций для наглядных и дидактических материалов в образовательной деятельности.
	
	3

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Подготовка графических изображений и вставка их в текстовый документ.

Создание логотипа ДОУ.

Создание дидактических  заданий к занятию в графическом редакторе (кроссворд, ребусы и др.). 

Создание дидактических заданий для организации деятельности детей дошкольного возраста по конструированию.
	4
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

 Разработка логотипа ДОУ. Подбор и составление дидактических заданий к к занятию (ребусы, кроссворд и др.). Подготовка сообщения по теме «Оптимизация графических изображений».
	4
	

	Тема 2.2 Подготовка служебных документов, дидактического материала в текстовом редакторе


	Содержание учебного материала
	6
	

	
	Использование возможностей текстового редактора в профессиональной деятельности воспитателя ДОУ. Технологические требования к оформлению научно-исследовательских работ. Создание и редактирование публикаций (буклет, бюллетень и т. п.).  
	
	3

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Форматирование текстового документа по образцу. Создание служебных документов (служебные записки, справки, заявления и т. д.).

Форматирование сложного документа: научно-исследовательской работы. Создание титульного листа и оглавления к научно-исследовательской работе.

Оформление кроссворда средствами текстового редактора.

Оформление текстовых документов с использованием вставки объектов различного типа (рисунки, диаграммы, формулы, автофигуры и т. п.).

Оформление буклета с использованием готового материала по заданной теме.

Создание и оформление буклета для дошкольников и его защита. 
	10
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	8
	

	
	Подготовка сообщения «Возможности редактора текстов в профессиональной деятельности воспитателя ДОУ».

Оформление списка литературы к научно-исследовательской работе.

Разработка детского кроссворда.

Разработка буклета для дошкольников.
	
	

	Тема 2.3 

Мультимедийные презентации и возможности их использования в работе воспитателя ДОУ
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	Подготовка и использование мультимедийных презентаций для занятия в ДОУ с помощью редактора презентаций. Интерактивные возможности редактора презентаций для создания образовательных ресурсов. Технология создания диагностических презентаций.
	
	3

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Создание анимационного ролика в среде редактора презентаций.    

Создание мультимедийного проекта для занятия в ДОУ.

Работа над мультимедийным проектом и его защита.

Создание интерактивного дидактического задания с использованием триггеров по выбору (дидактическая игра, кроссворд, плакат и т. п.). 

Подготовка и использование диагностических заданий в электронном виде с помощью редактора презентаций.
	10
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка сообщений по темам: «Правила оформления презентации», «Искусство презентации». Разработка мультимедийного проекта для использования в образовательном процессе. Подготовка к защите проекта.

Разработка дидактических заданий для последующего создания в редакторе презентаций (дидактическая игра, кроссворд, плакат и т. п.)

Подготовка диагностического задания для дошкольников.
	8
	

	Тема 2.4 

 Использование электронных таблиц в профессиональной деятельности воспитателя ДОУ
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	Методические возможности использования электронных таблиц в работе воспитателя ДОУ. Обработка педагогических данных. 

Способы создания электронных тестов в табличном процессоре.
	
	3

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Решение задач на обработку педагогических данных. Построение диаграмм, графиков. Выполнение задания проектного типа в табличном процессоре.

Разработка электронного кроссворда с автоматической обработкой ответов с использованием логических функций.

Создание простейшего диагностического задания с вводом ответов с клавиатуры.

Разработка компьютерного теста с помощью списков средствами табличного процессора.

Создание игровых моделей в табличном процессоре.
	10
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Решение задач на обработку педагогических данных в табличном процессоре.

Подготовка данных социологического опроса для последующей обработки в табличном процессоре. 

Разработка детского кроссворда. 

Подготовка тестового задания для реализации в табличном процессоре.
	8
	

	Тема 2.5 

Использование информационных систем в профессиональной деятельности воспитателя ДОУ
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Информационные системы в образовательной деятельности: электронные энциклопедии, словари, справочники. Представление учебного материала в виде базы данных.
	
	3

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Создание учебной базы данных. Структурирование учебной информации в виде таблицы.

Структурирование учебной информации в виде таблицы, содержащей иллюстрации. Создание удобного интерфейса в учебной базе данных (создание элементов управления в форме).

Создание и запуск заставки с интерактивным оглавлением в учебной базе данных.

Создание связей между данными в разных таблицах базы для удобства обновления и поиска данных. 

Использование различных способов работы с готовой базой данных (фильтры, запросы, отчёты).
	4
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Работа с электронными информационными системами. 

Разработка учебной базы данных. Использование данных базы для создания других документов (экспорт таблицы базы данных в другие форматы).
	4
	

	Всего 
	117
	


3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия лаборатории информатики и информационно-коммуникационных технологий.  

Технические
 средства
обучения: 

интерактивная доска и мультимедиапроектор; 

персональные компьютеры с лицензионным программным обеспечением;  

принтер, сканер; 

локальная сеть с выходом в Интернет.

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: 

посадочные места по количеству обучающихся; 

рабочее место преподавателя.

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Михеева, Е.В. Информатика [Текст]: учебник для студентов сред. проф. образования / Е.В. Михеева, О.И. Титова. - М.: Издательский центр «Академия», 2013. - 352 с.

2. Михеева, Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности [Текст]: учебник для студентов сред. проф. образования / Е.В. Михеева, О.И. Титова. - М.: Издательский центр «Академия», 2012. - 256 с.

3. Соловьёва, Л. Ф. Компьютерные технологии для преподавателя [Текст]. - СПб.: БХВ-Петербург, 2008. 464 с.: ил. + DVD

4. Уваров, В.М. Практикум по основам информатики и вычислительной техники [Текст]: учеб. пособие / В.М. Уваров, Л.А. Силакова, Н.Е. Красникова. - М.: Издательский центр «Академия», 2012. - 240 с.

Дополнительные источники:

1. Богомолова, О.Б. Искусство презентаций [Текст] / О.Б. Богомолова, Д. Усенков. - М.: Бином. Лаборатория знаний, 2014. - 454 с.
2. Богомолова, О.Б. Проектные работы с использованием электронных таблиц MS Excel [Текст]. - М.: Бином. Лаборатория знаний, 2014. - 246 с.

3. Залогова, Л.А. Компьютерная графика [Текст]. Практикум. Учебное пособие. Элективный курс. - М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2011. - 213 с.

4. Монахов, М.Ю. Учимся проектировать на компьютере [Текст]. Элективный курс. Практикум. - М: Бином. Лаборатория знаний, 2009. -172 с.

5. Усенков, Д. Коммуникационные технологии [Текст]. Практикум. - М: Бином. Лаборатория знаний, 2013. - 304 с.
Интернет-ресурсы:

1.
Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов / Информатика и ИКТ 10-11 кл. [Электронный ресурс]. URL: http://school-collection.edu.ru/catalog/pupil/?subject=19   (дата обращения: 6.05.16)

2.
Российский общеобразовательный портал / Информатика и ИКТ [Электронный ресурс]. URL: http://school.edu.ru/catalog.asp?cat_ob_no=11&oll.ob_no_to=   (дата обращения: 6.05.16)

3.
 Федеральный образовательный портал «Российское образование» / Католог образовательных интернет-ресурсов [Электронный ресурс]. URL: http://www.edu.ru/modules.php?op=modload&name=Web_Links&file=index&l_op=viewlink&cid=267  (дата обращения: 6.05.16)

4.
Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов (ФЦИОР) / Среднее профессиональное образование [Электронный ресурс]. URL: http://fcior.edu.ru/catalog/meta/6//hps/10/hp/1/p/page.html?fc-okco=230000   (дата обращения: 6.05.16)

5. Газета «Информатика» издательского дома «Первое сентября» [Электронный ресурс]. URL: http://inf.1september.ru  (дата обращения: 6.05.16)

6. Издательство «Образование и информатика» (ИНФО) [Электронный ресурс]. URL: http://www.infojournal.ru  (дата обращения: 6.05.16)

7. Клякс@.net: Информатика и ИКТ в школе. Компьютер на уроках. Информационно-образовательный портал для учителя информатики и ИКТ. [Электронный ресурс]. URL: http://www.klyaksa.net  (дата обращения: 6.05.16)

8. Сеть творческих учителей / Сообщество творческих учителей информатики (InnovativeTeachersNetwork) [Электронный ресурс]. URL: http://www.it-n.ru/communities.aspx?cat_no=6361&tmpl=com  (дата обращения: 6.05.16)

4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Уметь: 

· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ в профессиональной деятельности;

· создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для обеспечения образовательного процесса;

· использовать сервисы и информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности.

Знать: 

· правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ в образовательном процессе; 

· основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и т. п.) с помощью современных программных средств;  

· возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования профессиональной деятельности, профессионального и личного развития;

· аппаратное и программное обеспечение персонального компьютера (ПК), применяемое в профессиональной деятельности. 


	· Оценка результатов выполнения задания проектного типа по теме 2.2, веб-квеста по теме 2.3; 

· оценка результатов выполнения задания проектного типа по теме 2.2, конструкторского задания по темам 2.1, 2.5, веб-квеста по теме 2.3, расчётно-графического задания по теме 2.4;

· оценка результатов выполнения задания на поиск информации по теме 1.2, веб-квеста по теме 2.3.

· Оценка результатов выполнения задания проектного типа по теме 2.2, веб-квеста по теме 2.3; 

· оценка результатов выполнения логико-аналитического задания по теме 2.2, графического задания по теме 2.1, веб-квеста по теме 2.3, задания проектного типа по теме 2.4, конструкторского задания по теме 2.5;

· оценка результатов выполнения задания на поиск информации по теме 1.2, веб-квеста по теме 2.3;

· оценка результатов выполнения задания на поиск информации по теме 1.2, задания проектного типа по теме 2.2, графического задания по теме 2.1, расчётного задания по теме 2.4.
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